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Instruc¢ao normativa n° 04/2023/COLENEL

Define a regulamentacdo complementar para
as atividades de Estagio Curricular do curso de
graduacdo em Engenharia Elétrica.

CONSIDERANDO a Lei 5.194 de 24 de dezembro de 1966, que regula o
exercicio da profissio de engenheiro e em especial seu Art. 7° que descreve as
atividades e atribui¢des profissionais do engenheiro,

CONSIDERANDO a Resolugao n°® 14/2015/CONEPE, que aprova as alteragdes
nas Normas do sistema académico de graduagdo da UFS,

CONSIDERANDO a Resolugdao n° 10/2018/CONEPE, que regulamenta os
estagios curriculares obrigatorios e ndo obrigatorios de graduacdo da UFS,

CONSIDERANDO o anexo V da Resolucdo n° 38/2023/CONEPE, que
estabelece as normas especificas do estdgio curricular do curso de graduacdo em
Engenharia Elétrica da UFS,

O Colegiado do curso de graduagdo em Engenharia Elétrica, doravante

denominado COLENEL, no uso de suas atribui¢des,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar as normas complementares que regulamentam as atividades de
estagio curricular do curso de graduacdo em Engenharia Elétrica, conforme exposto no

Anexo presente nesta instrugcdo normativa.

Art. 2° Esta instrucdo normativa entra em vigor ap0s sua aprovacao e revoga
todas as disposicGes em contrario, em especial as estabelecidas nas instrucGes
normativas n°® 02/2021/COLENEL.

Sao Cristévao, 29 de setembro de 2023.

Profa. Dra. Andréa Araujo Sousa
Presidente do COLENEL
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DisposicOes gerais

Este regulamento orienta e disciplina o estagio curricular do curso de graduagdo em
Engenharia Elétrica da UFS, esclarecendo os papéis dos alunos, professores,

profissionais e instituigdes envolvidos.

O estagio curricular tem carater individual e eminentemente pedagogico, devendo
proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicacdo préatica, no exercicio profissional, do
instrumental teérico auferido nas disciplinas que integram o curriculo. A aprovacdo do
discente esta condicionada ao cumprimento da carga horaria do estagio curricular,
atestada por comprovacao emitida pelo Supervisor Técnico, e por nota nao inferior a 5,0

(cinco).

O estéagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho oferecendo ao aluno a oportunidade de desenvolver atividades

tipicas de sua futura profissdo na realidade social do campo de trabalho.

O estagio curricular pode ser realizado em qualquer instituicdo de pessoa juridica de
direito privado, 6rgdo de administracdo publica direta, autarquica e fundacional de
qualquer poder, escritorio de profissional liberal e unidades ou 6rgdos administrativo
universitarios, que proporcionem as condi¢@es, humanas e materiais, adequadas para a
realizacdo do estagio e que viabilizem a supervisdo e avaliacdo do mesmo. A instituicdo
deve ter registro, ou estabelecer como Supervisor Técnico um funcionario com registro,

no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA).

O estdgio deve, necessariamente, compreender atividades nas areas de atuacdo do
Engenheiro Eletricista delimitadas pelo Art. 7° da Lei 5.194, de 24 de Dezembro de

1966, especificamente:

e desempenho de cargos, fungdes ou comissoes;

e planejamento, projeto ou desenvolvimento;
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e estudos, projetos, analises, avaliacdes, vistorias, pericias, pareceres e divulgacao
técnica;

e ensino, pesquisa, experimentacao e ensaios;

o fiscalizacdo de obras e servicos técnicos;

e direcdo de obras e servicos técnicos;

e execucdo de obras e servigos técnicos;

e producdo técnica especializada.

E obrigatéria a celebracio do Termo de Compromisso de Estagio firmado entre a
UFS, a instituicdo concedente do estagio e o aluno, no qual serdo acordadas todas as

condicdes para sua realizacao.
Organizacgao

Existem dois tipos de estagio curricular: o estagio obrigatdrio, cujo componente
curricular especifico é denominado Estagio Supervisionado em Engenharia Elétrica, e o
estagio optativo, que ndo apresenta componente curricular, mas pode ser aproveitado

na modalidade Estagio ndo obrigatério, que é prevista nas Atividades complementares.

O estdgio optativo pode ser convertido em estagio obrigatério, desde que sejam

atendidos os requerimentos do estagio obrigatdrio durante o periodo convertido.

A atividade de estagio curricular é desenvolvida sob a coordenacdo, docéncia,

orientagdo, avaliacdo e supervisao dos seguintes profissionais:

e Coordenador de estdgio do Centro: docente efetivo, escolhido a partir de
critérios especificos de cada Centro, responsavel pela Presidéncia da comissdo
de Estégio Curricular do Centro;

e Coordenador de Estagio: docente efetivo, escolhido em departamento,
responsavel pela coordenacdo, administracdo e funcionamento dos estagios do

curso e membro nato da comissdo de Estagio Curricular do Centro;
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e Orientador Pedagogico: docente, responsavel pelo planejamento, orientacao,
acompanhamento e avaliacdo do estdgio e do estagiario, em seu respectivo
curso;

e Supervisor Técnico: profissional pertencente a instituicdo concedente do
estadgio, com formacgdo superior, devidamente habilitado e responsavel pelo
planejamento, orientagdo, acompanhamento e avaliagdo do estagiario, no local

de desenvolvimento das atividades de estégio.
Comissédo de Estagio

A Comissdo de Estdgio tem como suas atribuicdes, dentre outras, zelar pelo
cumprimento das normas de estagio curricular; deliberar sobre a aceitacdo da atividade

de estagio curricular dos alunos, mediante avaliacdo do Plano de Atividades de Estagio

e do histdrico escolar dos requerentes; e emitir parecer e deliberar sobre as consultas

realizadas pelo Coordenador de Estégio.
A Comissdo de Estagio é composta pelos seguintes membros:

e um membro docente eleito pelo COLENEL;
e professores orientadores, até no maximo cinco, eleitos pelo Conselho do DEL;
e um representante discente do curso de Engenharia Elétrica eleito pelo Centro

Académico.

O mandato dos membros da Comisséo de Estagio é de 2 anos. A Comissdo de Estagio

elege, dentre os seus membros, o Coordenador de Estagio do curso, cujo mandato é de 2

anos.
Coordenador de Estagio

O Coordenador de Estagio é eleito entre os membros da Comissdo de Estégio, e
coordena as atividades da Comissdo de Estagio. Dentre as suas diversas atribuicdes

destacam-se:

e Divulgacao e encaminhamento: divulgar aos alunos informagdes sobre vagas

de estagio e encaminhar os alunos habilitados as institui¢des;
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e Contato com instituicdes: manter cadastro das institui¢oes, locais e nacionais,

que representam campo de estagio para os alunos. A comunicacdo com as

instituicOes deve ser periddica e uma agenda de contatos deve ser mantida com

base nos calendéarios de contratacdo de estagiarios;

e Encaminhar Planos de Atividades de Estagio: encaminhar a Comissdo de
Estagio os Planos de Atividades de Estagio, junto com os historicos dos alunos,
para analise e deliberag&o;

e Orientacao aos estagiarios: orientar alunos antes do inicio do estagio e sobre a
regulamentacdo vigente e sobre sua inser¢do no campo de estagio;

e Avaliacdo periddica: apresentar ao término de cada semestre um relatério sobre

0s estagios realizados ao COLENEL.

Sao seus deveres ainda:

e Certificar-se da existéncia da apolice de seguro para os estagiarios.

e Emitir declaracBes sobre a participacdo dos docentes na orientacdo pedagogica e

nas comissdes de avaliacdo de estagio;

e Encaminhar solicitacdo de quebra de pré-requisitos ao COLENEL, emitindo um

parecer sobre o pleito.

O Coordenador de Estagio pode ter sua carga horaria em sala de aula reduzida para
10 horas semanais por semestre, em média, em funcdo de suas atividades
administrativas de coordenacdo de estagio. Pelas mesmas razdes pode contabilizar
semestralmente até 4 horas semanais de atividades de coordenacdo para fins do
Plano de Atividade Docente (PAD).

Sistematica do estagio curricular

Em nenhuma hipdtese s@o aceitas como estagio curricular atividades que, quando foram
realizadas, ndo foram submetidas a aprovacdo da Comissdo de Estagio e ndo tiveram
designado Orientador Pedagdgico para seu acompanhamento, conforme a sistematica de

realizacdo estabelecida para o estagio curricular. Durante o periodo de estagio
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curricular o aluno devera ser coberto, obrigatoriamente, por uma apolice de

seguro contra riscos de acidentes pessoais.
Inscricéo

O aluno interessado na realizacdo do estagio curricular deve fazer a inscricdo em
estagio curricular, obrigatorio ou optativo. A inscri¢cdo deve ser realizada através do
Formulério de Inscricdo em Estagio Curricular, disponibilizado pelo Coordenador
de Estagio ou secretaria do DEL, que deve ser preenchido e assinado pelo aluno. A
inscricdo ndo implica em encaminhamento automatico a uma vaga de estagio, pois as

mesmas dependem da disponibilidade em instituicdes concedentes.

A inscricdo no estagio curricular ndo equivale a matricula na atividade, mas a
manifestacdo formal do interesse do aluno em realizar a atividade. A inscri¢do €
utilizada para o alistamento dos interessados e o0 ordenamento da distribui¢do de vagas,

baseado na ordem de inscricdo, a medida que sdo disponibilizadas.

O Coordenador de Estadgio deve encaminhar os alunos inscritos conforme: (1)
disponibilidade das vagas obtidas, (2) perfis de formacao dos alunos e (3) ordem de
inscricdo. As vagas disponiveis devem ser encaminhadas, prioritariamente, aos

alunos inscritos em estagio obrigatorio.
Estagio obrigatorio

O estégio obrigatério é uma atividade obrigatoéria cuja carga horaria é de 180 horas e
tem como pré-requisito 2.400 horas ou 160 creditos cursados. Ele est4 previsto no
10° (ultimo) semestre do curso e como o Unico componente curricular, 0 que permite ao

aluno realiza-lo, inclusive, em outros estados.

Em hipdtese alguma o estagio ndo-obrigatorio substitui o estagio obrigatorio.
Estagio optativo

O estagio optativo pode ser realizado por alunos regularmente matriculados no curso,

desde que contribua para a sua formagao académico-profissional e ndo prejudique as
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suas atividades obrigatorias no curso, entre elas a integralizacdo do curriculo
dentro dos prazos legais. Ndo ha pre-requisitos para o estagio optativo, mas

recomenda-se que, se for realizado, ndo seja nos semestres iniciais.

O estagio optativo tem carga horaria de 60 horas e pode ser aproveitado como
Atividades Complementares, na modalidade denominada Estagio ndo obrigatério. A
solicitacdo de aproveitamento deve ser feita por escrito no Formulario de Solicitacdo de
Créditos em Atividades Complementares, preenchido e assinado pelo aluno, assim

como assinado pelo Coordenador de Estagio, e encaminhada ao COLENEL.
Formalizacao do estagio

Disponibilizado o estagio ao aluno interessado, o aluno deve se apresentar a institui¢éo
concedente para que a documentagdo contratual e o Plano de atividades de Estagio na
modalidade Obrigatério ou N&o-Obrigatério sejam preparados.

O Plano de Atividades de Estagio deve ser apresentado pelo aluno ao Coordenador do
Estagio, antes da data prevista para inicio da atividade de estagio, para analise e
aprovacdo. O Coordenador de Estagio deve encaminhar o Plano de Atividades de
Estégio, junto com o histérico do aluno, & Comissdo de Estagio do Curso dentro de
um prazo de 2 dias Uteis da submissdo do plano. Deve ser considerada como data de
submissdo do Plano de Atividades de Estagio aquela em que o Coordenador de Estagio

for notificado por escrito, pelo aluno, sobre o envio do plano.

A Comissado de Estagio deve emitir o parecer sobre Plano de Atividades de Estagio
num prazo de 5 dias Uteis. Devem ser observados 0s seguintes critérios para a

avaliagéo:

¢ aluno com formacao suficiente, expressa através de seu historico escolar;

e atividades inerentes ao exercicio profissional do Engenheiro Eletricista.

Aprovado o Plano de Atividades de Estagio pela Comissédo de Estagio, o Coordenador
de Estagio devera designar um Orientador pedagdgico para o aluno e autorizar o estagio

no SIGAA num prazo de até 5 dias Uteis.
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O Termo de Compromisso de Estagio, em quatro vias, deve ser assinado pelo aluno e
pela instituicdo concedente do estagio e ser entregue, pelo aluno, ao Coordenador de
Estégio, que deve assina-lo e encaminhé-lo ao setor administrativo responsavel da UFS

para assinatura.

E considerada como inicio do estagio, para efeito da contabilizacdo da carga horéria, a

data de assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.
Contabilizacéo da carga horéaria

O Orientador Pedagdgico deve acompanhar as atividades de estadgio através de
Relatérios Semanais de Estagio, que deve ser encaminhados pelo aluno ao término de
toda semana. O relatério deve descrever as atividades desenvolvidas na semana e

reportar problemas ou dificuldades enfrentadas pelo estagiario, caso ocorram.

Os Relatdrios Semanais de Estagio s&o utilizados para a contabilizacdo da carga horaria
do estagio obrigatério ou ndo-obrigatdrio, ndo devendo ser consideradas, para fins de

totalizacdo da carga horéaria de estagio, as semanas nao reportadas pelo aluno.

O Orientador Pedagdgico deve atestar, através de declaracao por escrito, a carga
horéaria de estagio cumprida com base nos Relatérios Semanais de Estagio entregues
ao longo do estagio. A instituicdo concedente do estagio também deve atestar,
mediante a declaracdo por escrito, a carga horaria de estagio cumprida. As
declaragbes devem ser anexadas no Relatorio Final de Estagio. O aluno devera
encaminhar o Relatorio Final de Estagio, acompanhado das declaracfes de cumprimento
de carga horaria ao Coordenador de Estagio num prazo de trinta dias apés o
encerramento da atividade, a saber, do cumprimento da carga horaria minima exigida ou

do encerramento do contrato de estagio.
Seminario de defesa de estagio

O Seminario de Defesa de Estagio deve ser marcado pelo Orientador Pedagogico apds a
entrega do Relatério Final de Estagio pelo aluno. O Orientador Pedagdgico pode propor

a composicdo da Comisséo de Avaliacdo de Estagio.
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O Relatorio Final de Estdgio deve descrever todas as atividades desenvolvidas no
estagio, os problemas enfrentados e os eventuais resultados oriundos das atividades,
prezando sempre pela boa apresentacdo e normas de preparacdo de uma monografia. O
Seminério de Defesa de Estagio deve ter duracdo de 15 minutos, com tolerancia de

mais ou menos 5 minutos.

A aprovacao da atividade pela Comissdo de Avaliacdo de Estagio deve ser baseada nos
seguintes critérios: (1) avaliacdo do estagio pelo Orientador Pedagogico (peso 2); (2)
avaliacdo do relatério final pela Comissdo de Avaliacdo de Estagio (peso 2); e (3)
avaliacéo do seminario de defesa pela Comisséo de Avaliagcdo de Estagio (peso 1).

No caso do estagio obrigatorio, com o resultado estabelecido, o Coordenador de
Estagio deve matricular o aluno no componente especifico de estagio curricular
obrigatorio e consolida-lo, aprovando ou reprovando o aluno, de acordo com o

resultado.

No caso do estagio optativo, com o resultado estabelecido, 0 Coordenador de Estagio
deve informar, por escrito, ao aluno do resultado da atividade e encaminhé-lo a
solicitar ao COLENEL o aproveitamento do estagio optativo como Atividades
complementares. Como ndo existe componente curricular associado ao estagio

curricular ndo obrigatdrio, ndo ocorre matricula do aluno na atividade.
Comisséo de Avaliacao de Estagio

A Comissdo de Avaliacdo do Estagio deverd ser composta por, no minimo, dois
membros, sendo um deles, obrigatoriamente, o orientador pedagdgico e o outro,

obrigatoriamente, um docente efetivo do DEL.
Conversao do estagio Optativo em obrigatorio

O aluno pode solicitar, por escrito, ao Coordenador de Estagio a conversao do estagio
optativo em estagio obrigatorio. E requerido que o aluno tenha, no momento da

solicitacdo, ja obtido o pré-requisito para estagio obrigatorio.
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As horas de estagio obrigatorio so passardo a ser contabilizadas ap06s a aprovacao,

pela comisséo de estagio, da conversao do estagio optativo em estagio obrigatorio.

Por outro lado, o discente podera converter a carga horaria ndo-obrigatoria, mediante

defesa da atividade, em atividade complementar, limitada a 60 horas.
Estagiario

O estagiéario é o aluno regularmente matriculado no curso, inscrito em estagio curricular
e que esteja realizando estagio curricular, obrigatorio ou optativo, sob a tutela de um
Orientador Pedagdgico na UFS e de um Supervisor Técnico na instituicdo a qual presta

a atividade.

E vedada a realizacdo das atividades de estagio curricular por alunos que
solicitaram interrupcdo, cancelamento/dispensa ou trancamento total do curso,
conforme estabelece o inciso V do art. 23 da resolugdo n°® 10/2018/CONEPE.

Obtencéo de Estagio

O aluno interessado em realizar a atividade de estagio curricular deve inscrever-se na
atividade, manifestando por escrito, assim, o seu interesse. Cabe ao Coordenador de
Estagio, constatando a existéncia de vaga disponivel e de aluno inscrito, com 0s

requisitos necessarios para realizar o estagio, encaminha-lo a instituicéo.

Caso o aluno obtenha, por iniciativa propria, a vaga para estagio em alguma instituicéo,
ele devera propor, em conjunto com a instituicdo provedora, a realizacao do estagio para
apreciacao e aprovacdo pela Comissdo de Estadgio com antecedéncia minima de 20

dias do inicio do estéagio.
Deveres do Estagiario

Solicitacdo de Estagio: inscrever-se em formulario disponibilizado pelo Coordenador
de Estagio ou secretaria do DEL, preenchido e assinado pelo aluno, solicitando vaga

para estagio curricular. O Coordenador de Estagio atendera as Solicitacdes de Estagio
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obedecendo a ordem de solicitacdes. A solicitacdo de estagio € rejeitada caso o aluno

solicitante ndo preencha os requisitos necessarios;

Plano de Atividades de Estagio: solicitar ao Supervisor Técnico a proposicéo do Plano
de Atividades de Estagio e encaminha-lo ao Coordenador de Estagio. O aluno deve
informar, por escrito, ao Coordenador de Estagio que o plano foi encaminhado. As

atividades de estdgio propostas devem ter correspondéncia com as atividades
curriculares ja realizadas pelo aluno no curso, de forma que o estdgio compreenda um

exercicio da formacdo obtida;

Termo de Compromisso de Estagio: assinar, em conjunto com a instituicdo
concedente, o Termo de Compromisso de Estagio e entregd-lo ao Coordenador de
Estagio. Considera-se o inicio do estagio como a data de assinatura do Termo de

Compromisso de Estagio;

Desenvolver as atividades: desenvolver as atividades previstas no Plano de Atividades
de Estagio, orientado pelo Supervisor Técnico e pelo Orientador Pedagdgico.
Apresentar conduta ética e cumprir as normas no campo de estagio. Participar de
reunibes, quando convocadas, com o Orientador Pedagdgico ou o Coordenador de

Estagio;

Relatorio Semanal de Estagio: enviar o Relatério Semanal de Estagio ao Orientador

Pedagogico ao término de cada semana de estagio, descrevendo as atividades

desenvolvidas naquela semana e, eventualmente, reportando problemas ou dificuldades.

Caso o relatério ndo seja enviado no prazo previsto, a semana ndo reportada ndo sera

contabilizada para efeito da totalizagdo da carga horaria final do estagio;

Relatério Final de Estagio: entregar o Relatério Final de Estagio ao Coordenador de
Estagio, num prazo de trinta dias apés o encerramento da atividade, anexando as

declaractes de cumprimento da carga horaria de estdgio, emitida pela instituicdo

concedente do estagio e pelo Orientador Pedagdqico;

Seminario de Defesa de Estagio: Apresentar, ap0s o término das atividades, um
Seminario de Defesa de Estagio perante uma Comissdo de Avaliacdo do Estagio, aberto
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ao publico, e descrever as atividades desenvolvidas ao longo do estagio. Devera ter

duracdo de 15 minutos, com tolerancia de mais ou menos 5 minutos.

Supervisao do Estagio

A supervisdo do estagio é feita por um Supervisor Técnico, na instituicdo concedente
do estégio, e por um Orientador pedagdgico, na UFS.

O Supervisor Técnico € um funcionério da instituicdo concedente do estagio, indicado
por ela, habilitado a acompanhar as atividades do estagiario e a orienta-lo ou treina-lo
quando necessario. Em funcdo do carater ou complexidade das atividades propostas no
Plano de Atividades de Estagio, o Coordenador de Estagio podera requerer como

Supervisor Técnico um engenheiro competente nessas atividades.

O Orientador pedag6gico ¢ um docente efetivo do DEL, nomeado pelo Coordenador

de Estagio, da mesma area das atividades de estagio, preferencialmente. O Coordenador
de Estagio deve distribuir homogeneamente a atividade de supervisdo pedagdgica dos
estagios entre os docentes, devendo o nimero maximo de supervisfes de estagio por

docente n&o ser superior a 5.
Orientador pedagdgico

O Orientador pedagdgico deve acompanhar estagios, preferencialmente, em areas
compativeis com as suas atividades académicas, sua qualificacdo e experiéncia. Dentre

suas atribuicdes destacam-se:

Orientar e supervisionar: orientar o estagiario na execucdo do Plano de Atividades de
Estagio e supervisionar o seu cumprimento. No caso de inconformidades nas atividades,
orientar o aluno, discutir os problemas com o Supervisor Técnico e solicitar ao
Coordenador de Estagio a tomada de medidas cabiveis. A orientagdo deve contribuir,

tambem, para o desenvolvimento de postura ética do aluno;

Registrar carga horaria cumprida: registrar o cumprimento da carga horaria do

estagiario através dos Relatorios Semanais de Estagio. Ao final do estagio, o Orientador
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Pedagogico deve fornecer uma declaracdo de cumprimento da carga horaria de estagio

ao estagiario, devendo considerar somente as semanas devidamente reportadas;

Presidir a Comissdo de Avaliacdo de Estagio: presidir a Comissdo de Avaliacdo de
Estagio dos alunos sob sua supervisdo, propondo ao Coordenador de Estagio a sua
composicdo. Apos a defesa, deve encaminhar ao Coordenador de Estégio a ata contendo

0 resultado da avaliacdo do Seminério de Defesa de Estagio, assim como o Relatério

Final de Estagio do aluno, em versao eletrénica no formato PDF para arquivamento.



